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Wniosek o zwrot koszów związanych z podróżą służbową

Na podstawie art. 775 Kodeksu pracy, w związku z podróżą służbową do Krakowa odbywaną na polecenie pracodawcy w dniach od 15 do 16 października 2009 r., zwracam się z prośbą o zwrot kosztów związanych z podróżą w wysokości 522 zł.

Na powyższą kwotę składają się:
- dieta - 46 zł (dwie doby podróży służbowej po 23 zł każda),
- koszt przejazdów - 196 zł (bilet na pociąg w jedną stronę 98 zł),
- koszt noclegów - 260 zł (jeden nocleg),
- koszt dojazdów środkami komunikacji miejscowej w miejscu wykonywania zadań służbowych - 20 zł.

Uzasadnienie
W dniu 14 października 2009 r. otrzymałem na piśmie polecenie wyjazdu służbowego do Krakowa. W dniu następnym wyjechałem w podróż, korzystając z pociągu kursującego na trasie Warszawa-Kraków. Koszt biletu w jedną stronę wyniósł 98 zł.

Zadanie, które zostało mi powierzone, wykonywałem w dniach 15 i 16 października 2009 r. 
W dniu 16 października powróciłem do Warszawy tym samym pociągiem.

Koszt pobytu w hotelu przez jedną noc wyniósł 260 zł, a suma kosztów dojazdów środkami komunikacji miejscowej w Krakowie wyniosła 20 zł.

W związku z tym, że przepisy układu zbiorowego pracy, regulaminu wynagradzania oraz umowa o pracę nie zawierają postanowień regulujących zwrot kosztów poniesionych w związku z podróżą służbową, proszę o pokrycie tych należności zgodnie z § 2-4 i § 7 rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju (Dz.U. nr 236, poz. 1990 z późn. zm.).

Z poważaniem

Mariusz Malinowski
Załączniki:
- polecenie wyjazdu służbowego,
- bilet kolejowy do Krakowa,
- bilet powrotny na kolej,
- rachunek za pobyt w hotelu,

- bilety komunikacji miejskiej w Krakowie.

